
（仮）ひら男専用室（談話室）への参加マニュアル 

 

こちらのパソコン画面に従って操作手順を書いてみました。参考にして下さい。 

 

⓪ Skypeの立上げ：次の二つの方法が有ります 

 （1）画面一番下のツールバーにある Skypeのプログラムアイコン「S」を 

クリックするか、 

（2）画面の中に有るショートカットアイコン「S」をダブルクリックする 

 

 立ち上がると、次の Skype 画面がでます。（4月 9日 16時現在） 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 左メニューの一番上の方にある 4つの絵の中の左から 2番目の「通話」をクリックする 

 

 

                     ⇒ そうすると、電話の色が青くなります 

                       

 

 

 

 



②  マウス（カーソル）を「skype役員会」のところへ移動させるとこの項が淡青に変わり、ビデオカメラ

と受話器の絵が出るので、ビデオカメラをクリックする 

   

 

 

 

  回線がつながり画像が出て、次の様になります。但し、これは他につなげている人がいない時間なので、 

  私の画像だけが中央に大きく出ています。      4人での会議中は、下のようになります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表示内容の説明  

  A：〇に三本線をクリックすると、左側にメニュー画面が出ます。メニューが消えたらこれで開いて 

下さい。 

   B：「skype役員会」の下に小さな文字で、画像では「1/11人が通話中」となっています。11人とは 

     会議のメンバー数を、分子は今参加している人数を意味します。今は私だけが参加の形です。 

   C：自分のマイクをミュート（スイッチオフ）したい時クリックします。 

   D：自分のビデオカメラをオフにしたい時クリックします。 

   E：スカイプを終了する時クリックします。 

    ㊟ Cと Dはオフにすると、右の様に斜線が入ります。 

     自分の画像が出ない時は、ビデオカメラに斜線が入っていないか確認してください。 

   F：「会話（チャット）」を開くボタンです。 

                       a：みんなにメッセージを送れます。     

                       b：添付ファイルも可能です。 

                                              c：通話予定の設定等も可能です。 

 

   G：「その他のオプション」を開くボタンです。背景をぼかしたり、音声とビデオの設定が可能。 

   H：レイアウトを呼び出す。「ウインドウ」と「フローティング」の切り替えが可能。 

     ウインドウ：  

      

 

フローティング： 

       

     また、「全画面表示に切り換え」もできます。 



    I：「ユーザーを通話についかします」です。役員会では無視してください。 

 

その他 

・上記の通り操作しても仲間に入れない場合に、「グループを呼び出す」や「～参加する」という文字が出て

いたらクリックしてみて下さい。つながると思います。 

 

以上で、終わりですが、未だ色々と輪はらないことがあると思います。いろいろ触ってみましょう。 

 

参考 

 自分のプロフィール画像を変更したい場合は： 

   自分の名前をクリック ⇒ 「管理」の一番上にある「Skypeのプロフィール」をクイック 

  ⇒ 出ている画像にマウスを持って行くと出る項目に進んで変更する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上 

2020.4.6 S. S. 


